SO GIAO DUC VA PAO TAO LAM BPONG  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG HQC PHO THONG Poc 1ap - Tu do — Hanh phiic
CHU VAN AN - GIA NGHIA
S6:25 /QD-THPTCVA-GN Bdc Gia Nghia, ngay 09 thang 10 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia trwong THPT Chu Vin An - Gia Nghia

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
CHU VAN AN - GIA NGHIA

Can cu thong tu"sér 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cia Bo Gido duc va
dao tao ban hanh Diéu [¢ truong trung hoc co so, truong trung hoc pho thong va
truong pho thong co nhiéu cap hoc;

. Can cir Thong tr s6 28/2009/TT -BGD DT ngay 21/10/2009 ban hanh quy dinh
vé ché do lam viéc doi voi gido vién pho thong;

Can cit Théng tw s6 15/2017/TT-BGDDT ngay 09/6/2017 cua Bo truong B9
Giao duc va Bdoytao swta doi, bo sung mot so diéu cua Quy dinh ché do lam viéc doi
voi gido vién pho thong ban hanh kém theo Thong tu so 28/2009/TT- BGDDT ngay
21/10/2009 cua B¢ truong Bo Giao duc va Dao tao, co hiéu luc ké tw ngay
01/8/2017;

Can cir tinh hinh thuc té cia don vi,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc cta trudong THPT
Chu Van An - Gia Nghia.

Piéu 2. Cac T6 chuyén mon, T6 van phong, cac ca nhan cua Truong THPT Chu
Van An - Gia Nghia va cac t0 chirc ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay./.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Noi nhdn:

- Ban giam hi¢u

- Poan Thanh nién;
-TTCM, TTVP,

- Ban dai dién Ho1 CMHS;
- Luu: VP.

PHAM THI HAI YEN



g\ CHU VAN kg J CHE LAM VIEC )
(HONGFHPT CHU VAN AN - GIA NGHIA
(Ban hanh kém theo w787 dinh s6 25/0D-THPT-CVA ngay 09 /10/2025

cua truong THPT Chu Van An - Gia Nghia)

CHUONG L
NHUNG QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi tuong ap dung
1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, ché do trach nhiém, 1& 16i lam viéc,
quan h¢ cong tac va trinh tu giai quy€t cong viéc cua nha truong.
2. Moi céan b, cong chirc, gido vién, nhﬁp vién nha truong; ce}c td chirc, ca nhan
co quan h¢ lam vi¢c vo1 nha truong chiu sy di€u chinh cia Quy ché nay.
Piéu 2. Nguyén tic lam viéc cta nha truong
Nha truong lam viéc theo ché do thu trudng, chép hanh nghiém tuc su lanh dao,
chi dao cua Hi¢u truéng Vg‘l cac Pho hi¢u truong. bé cao trach nhiém c4 nhan cua can
b, giao vién, nhan vién dong thoi phai dam bao sy phoi hop chat ch trong viée gido
duc toan di¢n hoc sinh theo chu truong duong 161 cua Pang, chinh sach phap luat cua
Nha nudc, céc,quy dinh cua B0 cua tinh va S& Giao duc va Pao tao. Thuc hién dan
chu theo Qt}yét dinh so O4/2000/QD-,BGDDT cua B6 Gido duc va Pao tao ngay
01/3/2000 vé viéc ban hanh “Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua nha
truong”.
N CHUONG 11 )
NHUNG QUY DPINH CU THE

Pieu 3. Ché do lam vi¢c cua Hiéu trudng

Hi¢u truong 1a nguoi 1anh dao va diéu hanh moi hoat dong cia nha truong theo
tham quyén, chirc nang, nhiém vu duoc cap trén giao, chiu tradch nhi€ém ca nhan trudc
cap trén vé moi hoat dong cua nha truong.

Hi¢u trudng c6 nhiém vy, quyén han:
- Xay dyng, t6 chtrc bd may nha truong.

- Xay dung ké hoach va to churc thuc hién nhiém vu cia truong theo ting nam
hoc.

- Lap ké hoach cong tac cua truong theo timg tuan, timg thang, ting hoc ky va
ca nam.

- Quan ly gido vién, nhan vién, hoc sinh. Quan 1y chuyén mon, phan cong cong
tac cho can bg, gido vién va nhan vién.

- Chu tri cong tac thi dua khen thudng, ky luat, danh gia xép loai vién chic.

- Thuc hién ché dg chinh sach cua Nha nudc doi voi can bd, cong nhan, vién
chtrc va hoc sinh. Quan 1y tai chinh, tai san cua nha truong.
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- Theo hoc céc 16p boi dudng chuyén mén, nghiép vu do cip trén yéu cau.
Piéu 4. Ché d6 1am viéc ctia Pho hiéu truong
1. Quy dinh chung dbi véi Phé hiéu trudng

Giup viéc Hi¢u truong, chiu trach nhiém trudc Hi¢u truong veé cac linh vuc cong
viéc dugc phan cong.

Cung Hi¢u truong chiu trach nhiém trudc cép trén vé cong vi¢e dugc giao.
Puoc theo hoc cac 16p chuyén mon, nghié€p vu va huong cac ché do hién hanh.

Tham du cac cudc hop, hdi nghi véi cép trén khi dugc Hiéu truéng phan cong.
Chu tri cac cudc hop theo chirc nang, nhi€ém vu cua minh.

Lap ké hoach cong tac theo thang, hoc ky va ca nam gui Hiéu trudng theo ddi
don doc.

Ky thay Hiéu truéng cic vin ban theo Gy quyén cua Hiéu truong (cac vin ban
Pho hiéu trudng ky thay Hi¢u trudng phai giri bao cao Hiu trudng).

2. Quy dinh riéng véi tung Pho hiéu truong

Trudc ngay khai giang nam hoc, can ¢t vao dic diém tinh hinh cia truong, sau
khi hop ban bac trong Ban giam hi¢u, Hi¢u truong phan cong cac mang cong viec
cho timg dong chi Phé hiéu trudng trén co sé ton trong cac phan viéc cua timg dong
chi d phuy trach tir nam hoc trudc va cé thé thay d6i bo sung cong viéc phu trach cho
phu hop v61 quy dinh va thuc t€ cua truong. Can ctr cong viec duge giao, ting Pho
hiéu trudng 1ap chuong trinh cong tac dé chi dao, di€u hanh.

Tai cac ky hop giao ban trong BGH: Tiung dong chi Pho hiéu trudng cé trach
nhiém bédo céo (bang van ban) cac phan vi¢c da thuc hién, dang thuc hién va sé thuc
hién theo ké hoach dat ra. Tham muu, ban bac cung tap thé BGH. Tu van cho Hi¢u
truong dé quyét dinh chuong trinh, ké hoach cong tac cua nha truong dam bao hi¢u
qua va tinh kha thi cao.

Piéu 5. Thu ky hoi dong

Tham duy, kiém dién, dan chuong trinh, ghi chép cac bién ban cua hoi nghi va
cac hoat dong tap thé theo y€u cau cua Ban giam hi¢u. c6 mat trong cac cudc hop do
Hi¢u trudng chu tri.

Gitp Hiéu trudong vé cong tac to chirc can bd clia trudng.
Giup Ban giam hi€u soan thao van ban, quyét dinh,... khi can thiét.
Tham gia, hd trg cac ky thi ctia trudng.

Thong k&, tap hop so li¢u phuc vu cac bdo cdo cua truong, giap Ban giam hiéu
hoan thién céc bao cdo theo yéu cau cua Hi¢u trudng.

Thuc hién cong viéc dot xuat do Hiéu trudng phan cong.
Piéu 6. Ché d6 1am viéc cta to chuyén mon

Thuc hién t6t nhiém vu to chuyén mén duoc quy dinh tai Diéu 14 Diéu 1¢



3
Truong trung hoc do Bo truong Bo GDDT ban hanh theo Thong tu s6 32/2020/TT-
BGDDT ngay 15/9/2020.
1. T6 truéng to chuyén mon thyc hién nhiém vu
Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6 minh phu trach.

Huéng dan t6 vién xay dung ké hoach ca nhan, quan 1y ké hoach ctia nhom
chuyén mon theo phan phoi chuong trinh va quy dinh cua B¢ va S¢ Gido duc va Bao
tao.

T6 chure bo1 dudng chuyén moén, nghi€p vu cho t6 vién. T6 churc kiém tra danh
gia chat lugng chuyén moén cua cac thanh vién trong to.

Dé xuat khen thudng, ky luat ddi véi t6 vien. T6 chirc danh gia xép loai gido
vién dinh ky theo y€u cau cua hiéu truong.

Chu tri hop t6. Hang thang bao céo véi Ban giam hiéu vé hoat dong cta to minh
(khi c6 su viéc dot xuat, bado cao ngay véi Hi€u truong dé kip thoi xu 1y).

Chiu trach nhiém truéc Ban giam hiéu vé cac quyét dinh ctia minh dbi véi to
vién.

Duy tri ché d¢ thong tin bao cdo dinh ky voi giam hiéu phu trach.

2. T6 pho to chuyén mdn c6 trach nhiém

Cung Tb trudng chuyén mon lanh dao to va thuc hién cac chirc ning cua T
truéng chuyén mon khi duge To trudng uy quyén.

3. To vién cac td6 chuyén mon ¢ trach nhiém

Thuc hién day du, ding lich nhitng yéu cau cua T truéng. Viée du gid va day
thay dong nghiép la trach nhi¢ém ctia moi giao vién.

Piéu 7. Ché d6 1am viéc caa T6 Vin phong
1. Quy dinh chung
- Thoi gian 1am viéc tir tht 2 dén hét sang thir 7 hang tuan.
+ Budi sang: tir 7h30 dén 11h00
+ Buoi chiéu tir 13h30 dén 17h00
- Chiu trach nhiém toan bo vé cong tac hanh chinh chinh cua truong.

- X4y dyng quy ché 1am viéc ctia nhan vién, to6 hanh chinh va ké hoach hoat
dong cua to6 hang thang.

- Quan ly vi¢e thyc hi¢n né nép, tac phong lam viéc nhu: gio giac, vi tri lam
viéc, kiém tra ngay cong lao dong céc to vién.

- Tham muu va quan 1y vin phong pham phuc vy toan bd hoat dong trudng.
2. Nhiém vu cu thé

2.1. Nhan vién Ké toan
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- Xay dung du toan, can ddi kinh phi, 14p hd so tai chinh (s6 theo ddi, ching tir
thu, chi) bao cédo quyét toan theo ddi cac ngudn thu, chi trong va ngoai ngan sach theo
huéng dan cua cac cap co tham quyén dé dam bao phuc vu cho cac hoat dong cua nha
truong. Bao cao thu chi cho Hi¢u tru:0’ng va co quan cap trén khi giai quyét toan khéi
truong co ké hoach dao tao, ngoai ra co thé phat bao cao chi phdi do yéu cau cia
Hi¢u trudng.

- Tham muu cho Hiéu trudng quan 1y thu chi dang ché d6, dam bao nguyén tic
tai chinh. Chi dugc phép chi khi c6 ndi dung cong viéc co6 day du van ban va dugce
Hi¢u truédng duyét chi. Thuc hién day da va kip thoi ché d§ chinh sach cho can bo,
gido vién, nhan vién nha truong dé phoi hop giai quyét theo quy dinh. Luu trit toan
bd ho so tai chinh, phi dugc chi, dugc quan ly tai san cong khai tai chinh theo quy
dinh cua phap luat, tong kinh phi dugc quan ly va quy tién mat.

- Lap s6 theo ddi cong chure va thuc hién ché do bao céo dinh ky vé bién ché CB,
NV. Béo céo ho so can b9, gido vién, nhan vién.

- Thuc hién cac cong viéc khac do cdp trén chi dao lién quan dén cong tac tai
chinh.

- Cong tac Ké toan theo Thong tw 20/2023/TT-BGDPT. Cu thé:

+ Tham gia nghién ctru, xay dung cac chuong trinh, ké hoach... vé cong tac ké
toan cua don vi; hach toan ké toan vé thu, chi tai chinh ctia don vi; bao cao tinh hinh
thuc hién thu, chi tai chinh thugc pham vi don vi.

+ Tham gia huéng dan trién khai thyc hién ké hoach tai chinh, sach, chuong
trinh, du 4n, d€ an cia nganh, linh vuc ké toan.

+ Té chic, hudng dan, theo ddi viéc thuc hién ché @6, chinh sach chuyén mon,
nghi¢p vu dé xuat cac bién phdp d€ nang cao hiéu luc, hi¢u qua quan 1y vé linh vuc
ké toan.

+ Tham gia t6 chirc cac chuyén di bdi dudng nghiép vu, pho bién kinh nghiém
veé cong tac tai chinh va thyc thi chinh sach vé nganh, linh vuc ké toan.

+ Tham gia cong tac tong két, kiém tra, phan tich, danh gia ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an, d€ an ctia huyén hoac linh vuc ké toan.

+ Tham gia tham dinh, gop ¥ cac quy dinh lién quan dén ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé an lién quan dén nganh, linh vyc ké todn hoa don, chung tu.

+ Chu tri hodc tham gia td chtrc trién khai thuc hién céac hoat dong chuyén mon,
nghi¢p vu ké toan dugc phan cong. Cu thé: Ghi chép, tinh toan, tong hop va phan tich
s0 liéu ké toan phuc vu cho céac phan viéc phu trach.

+ Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu hoach dinh va thuc thi cac nhiém
vu lién quan dén nganh, linh vyc nhiém vu dugc phan cong.

+ Tham du cac cudc hop li€n quan dén linh vuc chuyén moén & trong va ngoai
don vi theo phan cong.

+ Xay dung va thyuc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang, tuan clia ca nhan.
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- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc theo phan cong ctia Hi€u trudng.
2.2. Nhan vién Thu quy.

- Gitip Hiéu truong quan 1y tai chinh cua tat ca cac ngudn quy trong nha truong
theo ding nguyén tac tai chinh

- Thu chi tién mat theo dang quy dinh.

- Thu chi theo Gy quyén ctia Hiéu trudng.

- C6 du ho so, s6 sach theo ddi, thu chi ding quy dinh ctia Nha nudc.
- Theo ddi va kiém tra sé du quy tién mit theo dung quy dinh.

- Kiém tra va kiém so4t cac ching tir thu chi.

- Thuc hién cadc nhi€ém vu khéc theo phan cong cua Hi¢u trudng.

2.3. Nhan vién Van thw, lvu trir

- Thong tin, van ban phat hanh ra ngoai pham vi nha truong déu trinh Hiéu
truong trude khi chuyén cac bo phan thyc hién.

- In an cac van ban cua nha truong.

- Tiép nhan céac vin Dban dén dé chuyen cho Hi€u truong phe duygt, gui cac van
ban do Hiéu truéng yéu cau dén céc t6 chirc, ca nhan (Ké ca viéc ding vin ban trén
Website nha truong).

- Phat hanh van ban dén chtc ning nha trudng kip thoi theo ding noi nhan
trong van ban.

- Céc van ban dén va di déu duoc ghi vao sd, luu trix theo quy dinh.
- Quan 1y va sir dung ding nguyén tic mot dau ciia nha truong.
- Thuc hién cadc nhi€ém vu khac theo phan cong cia Hiu trudng.
2.4. Nhin vién Y té

- Theo di, tham muu va x4y dung ké hoach t6 chtic cac hoat dong y té trong
trudong. Theo doi cac van ban chi dao chuyén moén cua nganh Giao duc va S6 Y té
Binh Phudc.

- Truc tiép va tai cong tac hiém strc khoe va y té. Bao hiém than thé cho hoc
sinh.

- Tiép nhan cac don thudc, cong van giri dén, giri di (khi NVTC vang mit).

- Tham gia thuc hién va hoan thanh cac cong viéc khac theo sy phan cong dicu
dong cuia Ban Giam hiéu.

- Cong tac y té theo Thong tu 20/2023/TT-BGDDT. Cu thé:

+ T6 chtic hoat dong quan 1y, bdo vé va cham séc suc khoe ngudi hoc chuyén
Kiém tra, theo ddi stuc khée dinh ky; so ctru, cap cuu, tu van suc khoe. ..

+ T6 chtic cac hoat dong truyén thong, gido duc sirc khoe (bién soan, tim kiém
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cac tai liéu truyén thong; t6 chic truyén thong gido duc strc khoe).
+ Bdo dam v¢€ sinh truong hoc va an toan thuc ph:flm.

+ Théng ké bao cao va danh gia vé cong tac y té truong hoc (cac bao céo dinh
ky hodc dot xuat theo quy dinh).

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc theo phan cong ctia Hi€u truong.
2.5. Nhan vién thiét bi, thi nghiém
- Quan 1y kho bao quan, str dung thiét bi, stra chita thiét bi ciia nha truong.
- B4o cdo nhiing thiét bi bi hong, hét han st dung.

- Lap ké hoach mua sam, stra chira, ting cuong thi€t bi phuc vu nhiém vu tirng
nam hoc.

- Lap bao cao dinh ky, thuong xuyén vé sb liéu thiét bi, thi nghiém.

- Chu tri va thyc hién cac ndi dung sinh hoat chuyén moén tng dung quan ly
thiét bi.

- Chu tri viéc t6 chirc lam dé dung day hoc, hoa chét va vat liéu lién quan dén
phong hoc.

- Phéi hop voéi gido vién chuyén mén t6 chirc thuc hanh, thi nghiém céac diéu
kién v€ an toan, phong chong chay nd trong qua trinh thuc hanh, thi nghiém cac mon
khoa hoc k¥ thuat cua hoc sinh ¢o6 lién quan dén thi nghiém t6 churc trong truong.

- Hoan thanh cac chuong trinh boi dudng, tu hoc, tu boi dudng, nang cao nang
luc chuyén mon nghiép vu.

- Thuc hién cadc nhi€ém vu khac theo phan cong cia Hiu trudng.
2.6. Nhan vién Thu vién

- Bap tng yéu cau va tao dicéu kién thuan loi cho ngudi doc trong viéc st dung
von tai liéu thu vién va tham gia cac hoat dong do thu vién t6 chirc.

- Thu thap, b6 sung va xu 1y nghiép vu vbn tai liéu; bao quan vén tai liéu va
thanh loc ra khoi kho nhitng tai liéu lac hau, hu nat theo quy dinh thu vién; tham gia
xay dyng va hinh thanh tho6i quen doc sach, bao trong thu vién.

- Xt 1y thong tin, bi€n soan céc an phém thong tin khoa hoc; thuc hi¢n nghién
ctru khoa hoc; td chire boi dudng chuyén mon, nghi€p vu thu vién.

- Nghién ctru, tng dung va phat trién thu vién va cong nghé thu vién.
- B4o c4o co s& vat chit, k¥ thuat va tai san khac cua thu vién.
- Cong tac Thu vién theo Théng tuw 20/2023/TT-BGDDT. Cu thé:

- Thuc hién ké hoach hoat dong chuyén mon, nghiép vu thu vién theo phan cong
va to chirc thuc hi¢n sau khi dugc phé duyét.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc theo phan cong ctia Ban gidm hi¢u.

2.7.Nhan vién Bio vé
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- Pam bao an ninh, trat tw, an toan vé ngudi va tai san trong toan bo khudn vién
nha truong 24/24 gio (k€ ca nhiing ngay le, tét, ngay nghi...) va khong dé€ xdy ra mat
mat, thiét hai 16n.

- Theo ddi va thyc hién day da cic quy dinh vé an ninh trt ty cua dia phuong
va cua nganh GD.

- Mo cong truong ding gio quy dinh. Thuc hién ché do tuan tra, canh gac de
bao vé co so vat chat, giit gin trat ty tri an, phong chdng trom cap, chay no, gay roi
trong toan bd khudn vién nha truong.

- Kiém tra va kiém soat cac phuong tién ra vao cong trudng dam bao ding quy
dinh.

- Chju trach nhiém vé hé théng dién chiéu sang, h¢ théng nudc trong toan bd
khudn vién truong hoc (tir dong ho dién trd vao) va cac khu vuc vé sinh.

- Xir 1y cac tinh hudng d6t xuat (vi du: bao chay...).

- Tryc tiép theo ddi tinh hinh ANTT toan bo khudn vién trudng.

- T6 chitc quan 1y va bao vé tai san, tai san ctia nha truong.

- Ném bat kip thoi cac quy dinh ciia phép luat lién quan dén linh vyc minh dugc
phan cong.

- Thyc hién cac nhiém vy khéc theo phan cong cia Ban giam hiéu.

2.8 Nhéan vién Phuc vu

- Phuc vu nudc udng cho can bo, gido vién, cong nhan vién nha trudong va
khach den lién hé cong tac trong gio lam viéc, trong cac cudc hop lanh dao, hop hoi
dong tu van, hoi dong nha truong.

- Lam v¢ sinh hang ngay phong lam viéc khu vuc hanh chinh, phong nghi gido
vién, hoi trudong, nha vé sinh gido vién va cac sanh cta cac phong.

Khi can thiét thi thyc hién theo phan cong khac ctia Hiéu trudng.

2.9. Nhén vién hop dong 1am nhiém vu vé sinh

- Lam vi¢c theo hop dé)ng va hoan toan chiu trach nhiém truéc Hi¢u truong va
phép luat nhitng viéc minh lam.

- Tién luong s& dugc nhan theo thoa thuan trong hop dong.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khéc theo phan cong cua Hi¢u trudng.

Piéu 8. Ché d6 1am viéc cua gido vién

1. Ché @6 1am viéc cta gido vién bo mén

Giang day va gido duc theo dung chuong trinh gido duc, ké hoach giang day.
soan bai, chuan bi thi nghi¢m, kiém tra, danh gid hoc sinh, vao s6 di€m, ghi hoc ba,
theo dung quy dinh. ra vao 16p theo hi€u Ié€nh trong, khong tuy tién bd gio day tham
gia quan 1y hoc sinh trong cac hoat dong tap thé khi dugc phan cong tham gia cac
hoat dong cua t6 nhém chuyén mon.
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Reén luyén dao dac nha gido, tich cuc tu hoc dé nang cao trinh d¢ chuyén mon,
nang luc su pham. tham gia boi dudng chuyén mén nghi€p vu dé nang cao chat luong
va hi¢u qua giang day.

Thuce hién su phan cong cia t6 truong, phé hiéu trudng phu trach va hiéu truong
va Ban Gidm hi¢u. C6 trach nhiém phdi hop chét ché voi gido vién chd nhiém 16p
day dé gido duc toan dién hoc sinh.

Giit gin pham chét danh du, uy tin cta nha giao. guong mau trudc hoc sinh,
thuong yéu ton trong hoc sinh, dbi xir cong bang véi hoc sinh. Ton trong dong
nghiép, doan két va sin sang gitp d& dong nghiép.

Thuc hién cac nhi¢ém vu khac theo quy dinh cua phép luat.

2. Giao vién chu nhiém.

Thuc hién cac nhi¢ém vu nhu cua gido vién bo mon.

Tim hiéu va nam viing timg hoc sinh trong 16p chil nhiém dé c6 bién phap to
chtrc gido duc phu hgp véi tap thé 16p va hoc sinh. Chu tri cong tac gido duc hudng
nghiép cho hoc sinh.

Lién hé, cong tac chit ch& v4i cha me hoc sinh, chtt dong phdi hop véi gido vién
bd mon, van phong nha truong, Poan TNCS Ho6 Chi Minh va céc t6 chirc, ¢4 nhan co
lién quan dé giao duc toan di¢n hoc sinh.

Nhan xét, danh gia xép loai hanh kiém hoc sinh hang thang, cudi hoc ky va cudi
nam. B¢ xuat khen thudng, ky luat hoc sinh. 1ap danh sach hoc sinh luu ban, thi lai,
rén luyén trong he, hoan thién s6 diém Iép va hoc ba cua hoc sinh theo quy dinh cta
truong.

Pinh ky hang thang bao cdo voi giam hiéu phu trach vé tinh hinh 16p, hoc sinh
ca biét.

Chu tri Ho1 nghi cha me hoc sinh cua 16p theo yéu cau ciia Hiéu trudng.

Piéu 9. Quy dinh vé hanh vi, mg x1r va trang phuc ctia can bd, gido vién, nhan
Vién

Hanh vi, ngdn ngt tng xtr cila can bg, gido vién, nhan vién phai mau muc, ¢o
tac dung gido duc do6i véi hoc sinh.

Trang phuc cua can bd, giao vién, nhan vién phai chinh té, phu hop véi hoat
dong su pham, theo quy dinh ctia Chinh phu vé trang phuc cua vién chirc Nha nudec.

Can b, gido vién, nhan vién khong duoc c6 cac hanh vi sau day:

- Xtc pham danh du, nhan pham hodc xdm pham than thé cta dong nghiép, hoc
sinh va nguoi khéc.

- Gian lan trong: kiém tra, thi cir, tuyén sinh, danh gia két qua hoc tap rén luyén
cua hoc sinh.

- Xuyén tac ndi dung giao duc.

- Phan biét do1 x1r vo1 hoc sinh.
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- Ep budc hoc sinh hoc thém dé thu tién.

- HUt thude 14, uéng rugu bia, st dung dién thoai khi dang day hoc hoac tham
gia cac hoat dong gido duc & truong hoc.

Ngoai nhitng quy dinh trén. moi can bo, gido vién, nhan vién déu phai thuc hién
cac quy dinh khac cia phép luat hi¢n hanh.

CHUONG 111
QUAN HE GIUA NHA TRUONG, GIA PINH VA XA HOI
Piéu 10. Quan hé vdi cac o chirc, doan thé trong nha trudng

Quan hé voi cac to chtrc doan thé trong nha trudng 13 quan hé phdi hop va lién
tich.

Phéi hop dé to chirc thuc hién c6 hiéu qua toan bo cac hoat dong gido duc cua
nha truong.

Lién tich trén co sé du thdo cac chuong trinh, ké hoach dé ra tién hanh thao
luan, dong gop bo sung hoan thién dé di dén thong nhat cac nd1 dung hoat dong cua
nha truong.

Thanh phan trong hoi nghi lién tich cta truong bao gém: Bi thu chi bd Pang,
Hi¢u truong, cac Pho hi¢u trudng, Chu tich Cong doan, Bi thu Poan Thanh nién.
Lién tich m& rong c6 thém Trudng ban thanh tra nhan dan va cac To trudng.

Piéu 11. Quan hé vé6i 1anh dao cap trén, véi chinh quyén dia phuong va véi Ban
dai dién cha me hoc sinh

Chép hanh nghiém tic sy lanh dao, chi dao ciia Giam ddc S& Giao duc va bao
tao, ctia Thanh Uy va clia cic co quan quan 1y cap trén vé tit ca cdc mit cong tac cia
nha truong. Chu dong bao cdo dé xuat dé giai quyét kip thoi nhitng van dé lién quan
dén nha trudng.

Chu dong ph,éi hop véi Hoi dong gido duc cac cap, vdi Ban dai dién cha me hoc
sinh dé¢ thong nhat quan di€ém, ndi dung, phuong phép gidao duc gitra gia dinh, nha
truong, xa hoi. huy dong cac nguon luc dé ho tro hoat dong gido duc cua nha truong.

CHUONG IV
NGUYEN TAC LAM VIEC VA CHE PQ HQI HQP
Piéu 12. Nguyén tic lam viéc

Nha truong lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, thiéu sd phuc tung da
56, cap dudi phuc ting cip trén.

Thuc hién ché do tha tru’O’ng trong quan ly, diéu hanh nha truong va cac t6
chuyén mén. Cap pho gitp viéc cho cap trudong, ky thay cép trudng theo linh vuc
dugc phan cong.

Nguoi dimg dau cac to chirc, doan thé tai nha truong gom: Bi thu chi bo Pang,
Hi¢u truong, To truong, Chu tich Cong doan, Bi thu Poan thanh nién cong san HO
Chi Minh. nguoi dung dau phai chiu trach nhiém lién déi khi cap dudi ciia minh cé
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hanh vi tiéu cuc, tham nhiing.
Piéu 13. Che¢ d6 hoi hop
Hoi nghi vién chtrc va nguoi lao ddong mdi nim 01 1an vao dau nim hoc.

Hoi dong su pham hop mdi thang 01 1an (14 gid, chiéu thi 6 cua tuan 4 hang
thang).

T6 chuyén moén 02 tuan hop 01 lan.

Hoi nghi lién tich hop dot xuat khi can thiét.

Hoi dong thi dua khen thudng hop cudi hoc ky I va cudi nam hoc.

Cac cudc hop dé trién khai cac cong van, Chi thi, Nghi quyét hoac hop dé gidi
quyét nhitng cong viéc khan cap cua nha truong thi khong nam trong quy dinh di€u
nay.

Picu 14. Giai quyét khiéu nai t6 cdo va tiép cong dan

1. Giai quyét khiéu nai, t cao:

Khong tiép nhan hodc giai quyét don thu nic danh, don thu khong cé dia chi 1d
rang.

Tiép nhan khiéu nai, t6 cdo qua phan 4nh cong khai trong cudc hop.

Truc tiép gap ngudi ding dau dé yéu cau giai quyét.

Pé nghi Cong doan t6 chirc ddi thoai.

Gui don khiéu nai, t6 cao dén Ban thanh tra nhan dan cuia nha truong.

2. Tiép cong dan

Pia diém tiép cong dan tai phong 1am viéc hodc Vin phong nha truong.

Nguoi tiép cong dan la can by quan ly hodc giao vién hodc nhan vién van phong
theo lich truc hang tuan.

Khong tu v giai quyét cac trudng hop phire tap hodc vuot qua thim quyén dugc
giao.

Ghi day du thong tin, tinh hinh, két qua tiép cong dan vao so tiép cong dan theo
quy dinh.

CHUONG VII
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 15. Diéu khoan thi hanh

Quy ché nay duoc théng nhit thuc hién nghiém tac trong toan thé vién chuc va
nguoi lao dong ctia nha truong.

Hi¢u truong nha truong chiu trach nhi¢m trién khai quén tri€t trong toan thé vién
chuc va nguoi lao dong cua nha truong.

T trudng cé trach nhiém thudng xuyén nhac nho timg thanh vién cua to chap
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hanh, thuc hién nghiém tac quy ché.

Viéc chép hanh, thyc hién nghiém tac Quy ché 1a mot tiéu chi trong vi¢c nhan
xét, danh gia, phan loai cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong vao cudi nam hoc.
Nhiing trudng hop vi pham Quy ché tiy tinh chat, mic do s& bi dé nghi xir Iy theo
quy dinh cua phép luat.

Quy ché di dugc Hoi nghi can bo, vién chuc cua nha truong biéu quyét thong
qua. Nhiing thay d6i, bd sung, diéu chinh ndi dung ctiia Quy ché s& dugc Hiéu truong
thong qua trong Hoi nghi vién churc, nguoi lao dong hang nam ctia nha truong./.
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